ISTITUTO COMPRENSIVO “Don G. Maraziti’

Scuole infanzia — Primaria - Secondaria | Grado
Comuni di Amato, Marcellinara, Miglierina e Seftingiano

Via Carlo Alberto dalla Chiesa n. 12— 88044 MARCELLINARA

Prot. n. 3051 Marcellinara, 24.05.2019

Ai Docenti della Scuola Primaria
LORO SEDI

Al D.S.G.A.-SEDE

OGGETTO: ADEMPIMENTI FINE ANNO SCOLASTICO
Si riportano di seguito le date degli impegni di fine anno:

SCRUTINI NELLA SEDE CENTRALE
AMATO Martedi 11 giugno 8,30-9,30
MIGLIERINA Martedi 11 giugno 9,30 -10,30
MARCELLINARA Martedi 11 giugno 10,30 - 14,30
MARTELLETTO Martedi 11 giugno 15,00 - 18,00
SETTINGIANO Martedi 11 giugno 18,00 — 20,00

[ risultati degli Scrutini saranno pubblicati, nelle rispettive sedi, il 14/06/2019.

Si rammenta che i Documenti di Valutazione saranno on-line.

11 formato cartaceo del Documento di Valutazione potra essere richiesto e ritirato dalle famiglie,
negli uffici di segreteria, a partire dal 3 Luglio 2019, dalle ore 11,00 alle ore 13,30.

Come previsto nel Piano Annuale i docenti saranno in servizio il 14, 19 giugno nei rispettivi
plessi, il 17, 24, 26 giugno nella sede centrale, dalle ore 8,30 alle ore 12,30, per incontri
collegiali di verifica di fine anno e predisposizione attivita anno successivo e per i seguenti
adempimenti:

A Ricognizione di tutti i beni (per classe) e segnalazione del materiale o dei sussidi in
cattivo stato.

A Consegna al Responsabile di plesso di tutta la documentazione da presentare alla sede
centrale e di tutti i libri relativi al Progetto Gutenberg.

A Formazione per Registro Elettronico AXIOS.

Ogni docente dovra consegnare in segreteria, entro il 26/06/2019:

A Domande di ferie (gg. 32 + gg. 4 di festivita soppresse) obbligatoriamente completa di
recapito telefonico estivo (neoassunti: gg. 30 + gg. 4 di festivita soppresse) - chi avesse
gia fruito, durante I’anno in corso, di giorni di ferie, deve detrarli dal conteggio delle ferie
estive;

A Regolarizzazione di eventuali sospesi.

I Responsabili di Plesso, dopo averne verificato la completezza, dovranno consegnare, presso la
sede centrale, il 26/06/2019:

A Registri verbali Interclasse

A Registro firme presenza giornaliera

A Ricognizione di tutti i beni e segnalazione del materiale o dei sussidi in cattivo stato

A Tabella dei permessi brevi con 1’annotazione dei recuperi

1l Collegio dei docenti & fissato per il 28/06/2019; I'0.d.G. sara pubblicato sul sito.
Si rammenta che gli adempimenti fino a qui indicati, dovranno essere rispettati da tutti, compresi

i docenti a tempo determinato.

Il Dirigente Scolastico
Dott.ssa ROBERTA FERRARI

Firma autografa sostituita a mezzo stampa
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